
                        

 

1 
 

JAVDES BİLİŞİM KA-YA KANTİN YAZILIMI KULLANICI EL KİTABI 

ÖNCELİKLİ BİLİNMESİ GEREKENLER: 

 Bu yazılım Javdes Bilişim A.Ş tarafından sağlanmaktadır. 

 KA-YA bir web uygulamasıdır. KA-YA kullanımı için internet bağlantısı şarttır. 

 KA-YA için size Javdes Bilişim tarafından erişim bilgileri verilecektir. Eğer erişim bilgileri için 

size ulaşılmadıysa veya bir sorunuz varsa; 

KA-YA Destek Hattı: +90 501 730 38 06 

KA-YA YAZILIMININ KULLANIMI: 

Size verilen kullanıcı bilgilerini girdiğinizde karşınıza bu ekran çıkacaktır. Sol en üst köşede gözüken 

kırmızı ok ile belirtilen kısımdan tüm menülere erişebilirsiniz.  

 

 

Bu butona tıkladığınızda karşınıza aşağıdaki gibi menü gelecektir. 
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Kontaklar: Kantin heyeti işlemlerinin yapıldığı, tedarikçilerin görülebildiği alandır. 

Faturalama: Muhasebe paneli ile sizi karşılar. Burada tedarikçi, ürün, vergiler, tedarikçi faturaları vb. 

işlemleri bulundurur. 

Stok: Depolar, Transferler(iç transfer vb.),ürünler, sayım,  konumlar gibi alanlara buradan giriş 

yapabilirsiniz. 

Ayarlar: Burada şirketinize dair bilgileri, kullanıcılarınızı ve şirket bilgilerinde bulunan reyonlar 

sekmesinden de reyonlarınızı görebilirsiniz. 

 

Sırayla tüm işlemler için her aşama resimler ile anlatılacaktır. 

İşlem 1: Ürün Ekleme 

Bu işlem için öncelikle ana menüden “STOK” butonuna tıklıyoruz. 
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Buradan Stok alanına girdiğimizde karşımıza aşağıdaki ekran çıkacaktır. Resimdeki gibi üstteki 

menüde ürünler alanının üzerine bilgisayarınızın faresini getirirseniz ürünler alanına erişmek için 

kullanabileceğiniz “ürünler”  menüsünü girebileceksiniz. 

 

 

Burada ürünlere tıkladığımızda aşağıdaki ekran sizi karşılayacak. 

 

Bu sayfada sizin daha önce kullandığınız sistemde varolan ürünleri girdiğiniz ilk andan itibaren 

kullanabileceksiniz. Varolan bir ürünü ararken resimde mavi ile işaretlenmiş alanı kullanabilirsiniz. 

Yeni bir ürünü yüklemek isterseniz de sol yukarıda kırmızı ile gösterilen “Yeni” butonuna tıklayarak 

aşağıdaki ekrana erişebilirsiniz. 
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Karşınıza çıkan bu ekranda ürün adı ve barkod bilgilerini kesinlikle doldurmanız gerekmektedir. 

Barkodsuz ürün girmemeniz gerekmektedir. Çünkü tüm sistemde ürünler her alanda barkodları ile 

kaydedilmektedir.  

Ayrıca görseldeki gibi satılabilir, satın alınabilir alanlarını işaretlemelisiniz.  

Alanları doldurduktan sonraki görüntünüz böyle olacaktır: 

 

Ürüne ait bilgileri girdikten sonra kaydetmek için fotoğrafta kırmızı ile işaretli olan “manuel olarak 

kaydet” ( ) butonuna basarak ürünü kaydedebilirsiniz. 

DOLDURULMASI ZORUNLU ALAN 

DOLDURULMASI ZORUNLU ALAN 

Ürün türü olarak stoklanabilir 

ürün seçeneğini işaretlemeniz 

gerekmektedir. 
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Gördüğünüz gibi kaydettiğimiz ürünü arattığımızda ürün listesinde karşımıza çıkıyor. 

Ürün yüklemenin bir diğer şekli de fatura girerken o ürünleri sisteme eklemektir. Bu yöntem “Fatura 

Girme” işleminde gösterilecektir. 

 

İşlem 2: Tedarikçi Tanımlama 

Ana sayfadan “Faturalama alanına giriş yapıyoruz.”

 

 

Açılan pencereden “Tedarikçiler-Tedarikçiler” ile sistemde var olan tün tedarikçilerimizi 

görüntüleyebiliriz ve “Yeni” ile yeni bir tedarikçi girişi yapabiliriz. 
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Yeni ile açılan tedarikçi ekleme alanından ilgili alanları dolduracağız. 

 

Bu alanlar Tedarikçinin adı-Adresi-Vkn/Tckn-Telefon-e-posta vb. gibi alanları dolduruyoruz. Ve 

manuel olarak kaydetme ( ) ile kaydediyoruz. 

 

 

İşlem 3: Heyet Tanımlama 
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Ana sayfadan Kontaklar menüsüne giriyoruz. 

 

Açılan pencereden “Yeni” ile işleme devam ediyoruz. 

 

1.adım ilgili heyet üyesini adını yazıp Şahıs olarak seçtikten sonra Başlık alanı otomatik açılacaktır. 

Rütbesini seçip Kaydet ile devam edilir. 
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2.adım olarak görev tanımları ise Kontaklar-Yapılandırma-Kantin Heyeti Görevleri menüsü ile görev 

tanımları yapılır. (Muhasip-Mutemet vb.) 

3.adım olarak eklediğimiz heyet üyesini ve görevi birbiri ile bağlamak olacaktır. Bunun için ise 

Kontaklar-Yapılandırma-Kantin Heyeti menüsünden karşınıza şehrinize ait  ….. KANTİN HEYETİ isimli 

bir kayıt gelecektir. 

 

Çıkan ekranda Satır ekle ile işleme devam edilir. 
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Üye kısmına 1.adımda eklediğimiz üye, Görev kısmına ise 2.adımda eklediğimiz görev tanımları 

listelenir. İlgili seçimleri yaptıktan sonra kaydet ile işlem tamamlanır. 

 

İşlem 4: Fatura Girme 

Uygulama menüsünden “Faturalama” sekmesine giriş yapıyoruz. 
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Buradan “Tedarikçi Faturaları” alanına girdiğinizde önünüze önceden girilen faturalarınız gelecektir. 

 

Buradan “Yeni” butonuna tıkladığımız zaman el ile manuel olarak fatura girebileceğiniz şu ekran açılır: 

 

Burada gördüğünüz alanda  ”Tedarikçi, Fatura Tarihi, Fatura Numarası” gibi alanları gereken bilgiler 

ile dolduruyoruz. 
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Sayfayı aşağıya indirdiğimizde ürün bilgileri alanı geliyor. Burada ürüne ait bilgileri giriyorsunuz. 

Burada görüntüde gözükmeyen diğer sütunlarda mevcut, kullanmanız ve doldurmanız gerekenleri 

fatura alanına getirebilirsiniz. Bunu yapmak için resimde kırmızı ile daire içine alınmış olan ( ) 

simgesine tıkladığınızda 

 

  

Kırmızı ile işaretli alan önünüze gelecektir. Burada işaretlediğiniz her sütun faturanızda ürün girdiğiniz 

alanda gösterilecektir.  

Buradan tüm bilgileri girdikten sonra tekrar yukarıya doğru ekranı ilerletip Fatura bilgileri girdiğimiz 

alana dönüş yapıyoruz. 

Ürünleri sisteme girdiğimiz ürünlerden seçiyoruz. Ama girmek istediğimiz ürün kayıtlı değilse ürünü 

buraya girerken de ekleyebiliyoruz. 
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Gördüğünüz gibi bulunmayan bir ürün adı girdiğimde ürün adını girdiğim yerin altında “oluştur ve 

düzenle” alanı geliyor. Buraya tıkladığımızda  

 

Sekmesi ekranınızda açılacak. Ürüne dair bilgileri girdikten “Kaydet & Kapat” butonuyla eklediğiniz 

ürünü kaydedip sonrasında fatura düzenlemeye devam edebilirsiniz. 

Fatura içerisinden ürün kaydetme 

aşamasında ürün türüne mutlaka dikkat 

edilmelidir. Ürün türü “Stoklanabilir Ürün” 

olmalıdır. 
Barkod alanı mutlaka doldurulmalıdır. 
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Buradan “manuel olarak kaydet” ( ) butonuna basarak faturayı kaydedebilirsiniz. Kaydettiğiniz 

fatura taslak olarak “Tedarikçi Faturaları” ekranında görünecektir. 

Faturayı onaylamadan önce her şeyi dikkatle kontrol etmeniz ve faturayı hemen onaylamamanızı 

rica ederiz. Bu oldukça önemli bir husustur. Çünkü fatura onaylandıktan sonra stok durumlarınız ve 

muhasebe kayıtlarınız faturada bulunan bilgilere göre düzenlenecektir.Fatura onaylama işlemi 

yaptıktan sonra eğer ki iç transfer yapmadıysam onayladığım faturayı taslağa alabilirim. Ancak 

onayladığım ve iç transfer yaptığım bir faturayı taslağa alamam. 
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Faturamızı onaylamadan önce durumu bu şekilde gözükmektedir. Onayla ve Onayla(Stok Hareketi 

Olmadan)  butonu arasındaki farka gelecek olursak ; 

Onayla: Sisteme girdiğimiz tedarikçi faturalarını onaylamak ve ürünleri aslında stoğa almak için 

kullandığımız buton. 

Onayla(Stok Hareketi Olmadan):  Yine tedarikçi faturalarından giriş yaptığım tüm giderler 

(yevmiye,onaylı giderler,aidat vs) girişi yaptığım yani ürünü stoğa girmek amacıyla değilde bir onaylı 

gider işlemek için kulllandığım fatura girişlerindeki onaylama butonudur. Onaylama işlemi yapar 

ancak ürünü stoğa almaz. Bu sebeple normal tedarikçi faturalarını bu butonla onaylamamalısınız. 

Çünkü fatura onaylanır ancak ürün stoğa girmez. 

 

 

Fatura eklemenin bir diğer yöntemi ise elinizde excel olarak bulunan faturaları sisteme yüklemektir. 

Bunu yapabilmek için “Tedarikçi Faturaları”sekmesine tekrar dönmeniz gerekir. 
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Buradan “YÜKLE” butonuna tıklayarak bilgisayarınızda bulunan dosyaları görebilirsiniz. Buradan 

faturanızı seçtikten sonra göreceğiniz ekran şu şekilde olacaktır. 

 

Burada gördüğünüz üzere faturaya ait bilgiler geldi. Burada gelen bilgilerin kontrolünü sağladıktan 

sonra “manuel olarak kaydet” ( ) butonuna basarak faturayı kaydedebilirsiniz. Kaydettiğiniz fatura 

taslak olarak “Tedarikçi Faturaları” ekranında görünecektir. 

Faturamız her iki şekilde de şu an taslak durumunda. Tüm kontrollerimizi yaptık ve faturamızı 

onayladıktan sonra faturamız şu şekilde gözükecektir: 
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. 

“Tedarikçi Faturaları” sekmesinde de yine faturamızın olduğu satıra baktığımızda yanında 

“ödenmiş,ödenmemiş, onaylanmış, taslak” olarak fatura durumumuzu görüyoruz. 

Onaylanan faturamız için ödeme yapmak istediğimizde resimde yeşil ile işaretlenen 

 butonuna tıklıyoruz. 

Buraya tıkladıktan sonra karşımıza gelecek olan ekran: 

 

Ekranı açtığınızda gelen tutar miktarı faturanın toplam tutar miktarıdır. Bunu dilerseniz parçalayarak 

dilerseniz de tek seferde ödeyebilirsiniz. 
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İlk senaryomuz parçalı olarak ödemek: 

Parçalı ödeyebilmek için toplam tutardan daha az bir miktar giriyoruz tutar sekmesine. Biz tutarı 

girdikten sonra sistem geriye kalan farkı bize “ödeme farkı” başlığı ile gösteriyor. Burada 2 

seçeneğiniz var: bu faturayı açık bırakmak veya tamamen ödendi olarak işaretlemek. Takibi açısından 

açık bırakmalısınız. 

 

Ödemeyi yukarıdaki gibi iken “Ödeme Oluştur” butonuna tıkladığımızda: 

 

Gördüğünüz gibi faturanız “parçalı” ibaresini aldı ve bu ekran üzerinden tekrar “ödeme kaydet” 

butonuna tıkladığımızda 

Ödeme farkı ile ilgili alan 
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Ekranla birlikte gelen tutarınız bir önceki ödeme ekranınızda ki ödeme farkı alanında gözüken tutarla 

aynıdır. 

Fatura tek seferde ödenirse: 

Faturanın üzerinden “ödeme yap” butonuna tıklıyoruz. 

 

Burada ekranla birlikte gelen tutarı direk tutarı ödediğinizde faturanızın durumu direk ödenmiş olarak 

görünecektir ve karşınıza gelecek olan ekran bu şekilde olacaktır. 
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İşlem 5: İç Transfer Yapma 

 

Ana menüden “Stok” sekmesine giriş yapıyoruz. Burada operasyon menüsü altından” Transferler “ 

sekmesindeki ” İç “ butonunu seçiyoruz. 



                        

 

20 
 

 

İç transfere girdiğimizde önceki transferleri görebiliriz. 

 

Yeni transfer için  butonuna tıklıyoruz. 
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Yeni bir iç transferde önünüze gelen ekran bu olacaktır. Burada merkezden diğer kantinlere transfer 

yapacağımız zaman öncelikle “operasyon türü” kısmının “ambar çıkışı” olmalıdır. 

 

 

Operasyon türü: Ambar çıkışı  

Bölüm: Başlangıç firması/depo (Merkez depodan nereye transfer yapacağımı seçtiğim alan) 

Merkezden kantinlere transfer 

yapılacaksa önce Operasyon Türünü 

Ambar Çıkışı yapmanız gerekir. 
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Faturalar: Hangi faturadaki ürünler hakkında işlem yapılacaksa o faturaları seçiyoruz. (Tedarikçi 

faturalarından giriş yaptığımız ve durumu onaylanan faturalar listelenir.) 

Bu seçimleri yaptıktan sonra ekranda transfer yapmak istediğiniz ürünler dışındaki ürünleri 

kaldırabilirsiniz, miktarları düzenleyebilirsiniz. 

İşlemleri yaptıktan sonra “Yapılacak olarak işaretle” butonuna tıklayarak  

  

Doğrula aşamasına geçebilirsiniz. İşlemlerinizi kontrol ettikten sonra “Doğrula” butonuna tıklayarak 

transferi bitenler aşamasına geçebilirsiniz. 

İşlem 6: Ambar İade 

Daha önceden sisteme girişini yapıp onayladığım ambar transferime ait iade işlemi için ; 

 

Stok-Operasyonlar-İç ile yeni bir iç transfer ekliyorum. Bu kez; 

Operasyon Türü : Ambar İade 

Sistemde kayıtlı durumu Biten olan bir iç transferi  örnek 

olarak alalım. Kışla gazinosuna ait ….1525 nolu fatura olsun. 

 

Görsel 1 
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Bölüm: Hangi transfere ait işlemi iade edeceğim sorusuna yanıt verdiğimiz reyonumuz. (Görsel 1 

üzerinden ilerliyoruz.) 

Faturalar : Bu reyondaki hangi faturayı iade ediyoruz bu aşamada seçmeliyiz. 

 

Kaydet-Yapılacak Olarak İşaretle-Doğrula işlemi ile ambar iade işlemi onaylanır. 

İşlem 7: Sayım 

 

Ana menüden “stok” sekmesine giriş yapıyoruz. 
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Stoktaki menüde Operasyonlar sekmesi altından “Sayım” alanına giriyoruz. 

 

 

Burada gördüğünüz sayım ekranında yeni butonuna basarak yeni bir sayım oluşturabilirsiniz: 

Not:Sayım işlemi yapılırken sayım tarihi buradaki Fatura tarihinden daha önceki bir tarih olamaz. 

Fatura tarihlerinde buna dikkat etmenizi tavsiye ederiz. 
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“Yeni” butonuna girdiğimizde önünüze bu ekran gelecektir. Burada size ait olan reyonlardan 

hangisine ait sayım yapmak istiyorsanız reyon/işletme alanından seçimi yapıyoruz. 

 

Reyon seçtiğimizde o reyonda bulunan stoklar görseldeki gibi listenecektir. Burada fatura 

bilgilerinden ürünlerle birlikte gelen bilgileri görüyorsunuz. Bu reyonda bulunan miktarı, alım ve satış 

miktarları vs. Ayrıca Sayım Tarihi de girmeniz gerekenler alanlar içerisinde. 

Burada sayım sonucu yapmak isteyebileceğiniz hareketlere ait mavi ile işaretlenen alanda 

görebileceğiniz gibi “Güncellendi, Satılan, Hurda ” gibi kontrol alanlarımız mevcut. 

Yeşil alanda da yapacağınız güncellemeler için gireceğiniz miktarlar “Satılan, Hurda, Hurda nedeni ve 

Stok Güncelle” alanları mevcut. 

Doldurulması zorunlu! 
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Aşağıda sizin için bir örnek bırakılmıştır. Kola ürününde sayımda 50 adet olarak görmüşüz, 20 tanesi 

de sıcaklık farkı sebebiyle hurda alanına giriş yapmış. Satılan 50 adet ürün oluyor.  Bu miktarları 

sisteme girdiğinizde satılan ve hurda alanlarını sistem sizin için işaretliyor. 

 

Sayımı tamamladıktan sonra sayımı “manuel olarak kaydet” ( ) butonuna basarak kaydedebilirsiniz. 

Kaydettiğiniz sayımı onaylamak aşağıdaki ekranda işaretlenen    butonuna basarak 

onaylayabilirsiniz. 

 

 

 

Onayladıktan sonra ekranın üzerine 2 yeni alan geliyor. 
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Burada satılan miktarlara göre hazırlanan “Müşteri faturası” ve hurda ürünler için oluşturan 

belgelerde “scraps” butonlarında bulunabilir.  

Yada satın alınan yani miktarım 20 sayım sonucum 30 olduğu senaryoda sistem tedarikçi faturası 

oluşturur. 

Örnek olarak “müşteri faturası”bakıyoruz: 

 

Bu şekilde sizin için müşteri faturası oluşturulmuş olarak sizin önünüze gelecektir. 

“Scraps” alanına girdiğinizde de  
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Bu ekran sizi karşılayacaktır. 

Ayrıca sayıma ait mal,sayım ve tartı çizelgesi veya  fire tutanağı için de ilgili sayıma sayım ekranından 

giriş yapıyoruz. 

 

Buradaki işlemler sekmesi için resimde kırmızı ok ile gösterilen butonuna bastığımızda yukarıdaki 

menüde de görebileceğiniz gibi yazdır seçeneği çıkmaktadır. Yazdır seçeneği altında bulunan mal, 

sayım ve tartı çizelgesi veya fire tutanağı istediğiniz belgeyi seçerek seçtiğiniz belgeyi bilgisayarınıza 

indirebilirsiniz. 
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Excel’den Sayım Yükleme : 

 

Sayım alanında “Sayım dosyasını Dışa/İçe Aktar” seçeneği ile exceli dışa alıp,yükleme işlemi 

gerçekleştirilir.  

Dışa Aktarım : 

 

 

İçe Aktarım : İndirilen excel düzenlenerek bu kez İç Aktar butonu ile yükleme başlatılır. Dosyanızı 

yükleyin alanı ile düzenlenen excel seçilir ve Import alanı ile yüklenir. 

Sayım Dosyasını Dışa/İçe Aktar butonu tıklanır. Ve karşımıza gelen 

alandan Dışa Aktar seçeneği işaretlenerek Export denir. Dışa aktarım 

dosyasında oluşan “Counting” dosyasını tıklayarak indirebilirsiniz. 

1 

2 

3 

4 
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İşlem 8: Onaylı Gider İşlemleri 

Bir diğer işlem ise “Tedarikçi Faturaları” ekranında ödeme yaptığımız gider faturalarıdır. Bunun için ise 

yine bir tedarikçi faturası ekranı açalım; 

 Tedarikçi seçelim, 

 Fatura Tarihi, 

 Fatura Numarası, 

 Ve yevmiye alanından mutlaka yapacağımız işlemi seçelim. Örneğin bir aidat girelim. 
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Yevmiye seçtikten sonra Fatura satırları alanında ; Hesap kısmı seçtiğim yevmiye’ye göre otomatik 

oluşur. Bu kısımda bir ürün seçimi yapmıyoruz. Açıklama alanına manuel seçimde neye istinaden bir 

aidat ödediğimizi yazıyoruz. Hesap kısmı belirttiğimiz gibi seçtiğimiz yevmiyeye ait olan hesap 

otomatik geliyor. İlgili alanları doldurduktan sonra faturamızı kaydedip,onaylama ve ödeme 

işlemlerini yapabiliriz. Onayla(Stok Hareketi Olmadan) alanı tam olarak burada kullanılmaktadır. Bir 

ürün eklemediğimiz için stoğa girecek bir şey olmadığından amacımız sadece faturayı onaylamak, bu 

sebeple Onayla(Stok Hareketi Olmadan)  ile işleme devam ediyoruz. 
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